


Panduan Sipanda

Panduan sipanda tersedia saat
pertama kali login, terdapat
panduan dibagian bawah kiri
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Sistem Informasi Permohonan Data dan
Informasi Geospasial
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Email

Password

Lupa Password

Panduan Penggunaan
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Pendaftaran Pengguna

Pendaftaran pengguna baru baik
bagi pemohon maupun sebagai
instansi

N

Sistem Informasi Permohonan Data dan

Informasi Geospasial

BPKH Wilayah VI Manado

SIPANDA

Password

Lupa Password

Panduan Penggunaan

Versi 1.1.0

Daftar Institusi

[0 Daftar Sebagai Pribadi

Nama Institusi :

MNama Institusi

Alamat Institusi :

Alamat Institusi

Nama Narahubung :

MNama Lengkap

Nemor HP / WA Marahubung :

085200000000

* isi dimulai dari 0852000000

Email :

Email address

Password :

Password




Login — Masuk ke Sistem N

Sistem Informasi Permohonan Data dan
Informasi Geospasial

* Untuk masuk ke sistem sipanda dapat mengakses BPKH Wilayah VI Manado
website sipandabpkh6.id kemudian login
menggunakan email dan password yang sudah SIPANDA
terdaftar .

Password

Log In

Lupa Password

Panduan Penggunaan

Versi 1.1.0




Pemohon

Sipanda

« ’ ra
La
Q DASHBOARD 5 Upcube > Dashboard
Haris Kas Semua Pengajuan Permohonan Surat Diperiksa Surat Pengajuan Disposisi Surat Ditelaah
Pemohon
0 0 0 0

85 Dashboard

Surat Ditolak Surat Sedang Ditelaah Surat Selesai Telaah Surat Hasil Telaah

0 0 0 2

3 Pengajuan

3 Data Surat

Bar Chart - Proses Surat
<] Logout

Tampilan Dashboard pemohon berisi informasi surat mulai dari surat permohonan awal
masuk Ketika mau buat berita acara sampai sudah selesai selesai



Pemohon

Sipanda Q Search... n W Haris Kas ~

1. Lengkapi Data 2. Pilih Cakupan

Step 1:Isi Form Data

Haris Kas
Pemohon Nama
Haris Saktiawan
28 Dashboard Jenis ID
O NIP NIRP NIK NIDN
] Pengajuan . Nilai di database: 1=NIP, 2=NIRF, 3=NIK, 4=NIDN
Buat Berita Acara Nomor ID
S Berita A
emua Berita Acara £ 43535353535
Surat Permohonan
Jabatan
3 Data Surat v
Kepala Kantor
Instansi
<] Logout
Tes

Nomor Telepon

3452452

Simpan & Lanjut

Pemohon buat berita acara di menu berita acara di samping dan melengkapi nama



Pemohon

Sipanda
PILIH CAKUPAN UNTUK SURAT Data Surat > Step 2 - Pilih Cakupan
1. Lengkapi Data 2. Pilih Cakupan
Haris Kas
Jp ECh Step 2 : Pilih Cakupan & Isi Nomor Surat
ID: 17 | Codx: 47143 | Nama: Haris Saktiawan | Jenis ID: NIP | Status: Draft (0)
88 Dashboard
DATA SEDANG DI REVIEW MENUNGGU NOMOR BERITA ACARA
™ Pengajuan v
Jangan dulu memilih data sampai disetujui dan diberikan nomor berita acara.
™ Data Surat v
Nomor Surat Tanggal Surat
BA-20251115131703 11/15/2025
€] Logout
Isi atau ubah nomor & tanggal surat di sini sebelum melakukan preview. Preview BA (Tabel Kosong)
Cari data berdasarkan nama... Reset
Pilih 1D Nama Informasi Geospasial Dasar Cakupan Format
Provinsi
Pdf
O 1 Penutupan Lahan KH 2023 Kab/Kota Sh
PPKH i
Pravinei

Setelah itu akan muncul tampilan sedang di review, tampilan ini menunggu operator

internal akan mereview. Setelah di review akan bisa langsung print berita acara



Pemohon

KEMENTERIAN KEHUTANAN
\v P DIREKTORAT JENDERAL PLANOLOGI KEHUTANAN
‘ ‘ BALAI PEMANTAPAN KAWASAN HUTAN WILAYAH VI
- JTalan : 17 Agustus Manado Kotak Pos 1322 Kode Pos 956119 Telp. (0431) 34509 Fax. (0431) 841075-844743
email : bpkh6mdo@gmail com, website : http://bpkhémanado_id/

BERITA ACARA
SERAH TERIMA DATA DAN INFORMASI GEOSPASIAL
NOMOR : BA-123-PM-JKI

Pada hariini, Senin tanggal 17 bulan November tahun Dua Ribu Dua Puluh Lima,
bertempat di Kantor Balai Pemantapan Kawasan Hutan Wilayah VI, yang bertanda tangan di bawah

ini:
1. Nama : Abdul Latief Tasman, S.Kom., M.Cs.

NIP © 19741019 199403 1 001

Jabatan : Kepala Balai

Instansi : Balai Pemantapan Kawasan Hutan Wilayah VI

Bertindak untuk dan atas nama Sub Wali Data, selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA.

2. Nama : Haris Saktiawan

NIP © 543535353535

Jabatan . Kepala Kantor

Instansi o Tes

No. Telepon : 3452452

Bertindak untuk dan atas nama Tes sesuai Surat Nomor BA-20251115131703 tanggal
15 November 2025, selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Saat kita review nanti akan muncul kurang lebih seperti ini untuk tampilan berita acaranya



Pemohon

Telah melakukan serah terima data dengan rincian sebagai berikut:

No Jenis Data Cakupan Format

1 Penutupan Lahan KH 2023 Provinsi, Kab/Kota Pdf

PIHAK KEDUA menerima data yang diberikan oleh PIHAK PERTAMA dengan penuh tanggung
jawab serta berusaha memenuhi ketentuan sebagai berikut:

1. Mempergunakan data dan informasi geospasial yang diberikan oleh PIHAK PERTAMA hanya
untuk kepentingan dan kegiatan PIHAK KEDUA;

2. Menjaga agar data dan informasi geospasial sebagaimana tersebut dalam rincian di atas tidak
dimanfaatkan oleh pihak lain tanpa sepengetahuan dan persetujuan tertulis dari PIHAK
PERTAMA;

3. Melaporkan hasil analisis dan kesimpulan dari hasil kegiatan (sebagaimana disebut pada butir 1)
kepada Kepala BPKH Wilayah VI selaku Sub Wali Data;

4. Tidak membuat salinan, perubahan dan penyebarluasan data dan informasi contoh kepada pihak
lain;

5. Wajib mencantumkan sumber data dalam produk hasil analisa.

Pelanggaran butir-butir kesepakatan di atas oleh PIHAK KEDUA, maka PTHAK KEDUA akan
dikenakan sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
Abdul Latief Tasman, S.Kom., M.Cs. Haris Saktiawan
NIP. 19741019 199403 1 001 NIP. 543535353535

Bubuhi Materai

Hasilnya nanti akan muncul kurang lebih seperti ini dibagian bawahnya.
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